Temeljem Elanka 15, stavak 2. Zakona o javnoj nabavi {,Narodne navine®, broj
120/16.) i Clanka 49. Statuta Obrinitke i tehnitke kole Dubrovnik, Iva Vojnovida 12,
Dubrovnik, Skelski adbor na sjednici odrzanoj dana 30.)ipnja 2017 2. godine, donia je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet Pravilniloa

Clanak 1.
U swibu zakonitog, namjenskog i swrhovitog trofenja proradunskib sredstava, ovim
Pravilnikom se wreduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba,
radova ifili usluga, procijenjenc vrijednosti do 200.000.00 kuna za nabavu roba i usluga,
odnosna 500.000,00 kuna za pabavu radova {dalje u tekstu: jednostavna nabava), a za koje
sukladne odredbama Zakona o javnoj nabavi {, Narodne novine™, broj 120/16.), ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

Clanak 2.
U provedbi nabave robe, radova i usluga pored ovog Praviloika, ohverno j& primjenjivati i
druge vafece zakonske i podzakenske akic, kao i interne aklc, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima j dr.).

Clanak 3.
Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Skola Jje obvezna voditi
racuna o nacelima javne nabave | moguénosti primjene elektroniékih sredstava komunikacije,

Provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjenc vrijednosti manje od
20.000,00 kn

Clanak 4.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se
1zdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjekiu,

NaerudZbenica mora sadrfavati najmanje sljedece podatke:

= naziv, sjedifte 1 OIB dobavljasa

- naziv (vrsta) robefradovalusluge

- Jedinica mijere

- kolitina

- Jediniéna cijena

- ukupna cijena

- rok i nadin plaéanja

- 1ok za izvrdenje/isporuku

T



MNarudZbenicu potpisuje odpovorna osoba narutitelja, a o izdanim narudfbenicama vodi se
posebna evidencija.

Provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
20000000 kuna i manja od 70.000,00 kuna

Clanak 5.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 20.000,00 kuna i
manje od 70.000,00 kuna narvéite]j provedi pozivem za dostavi ponuda od najmanje 2 {dva)
gospodarska subjekta, koje su prikupliene na dokaziv nadin (elektronitkom postom, putem
ovlaitenog pruZatelja podtanskih usluga i dr.).
MaruCitel] istrazuje trfifte i prikuplia nazive i adrese gospodarskih subjekata koji su
registrirani za obavljanje odredene usluge, izvrienje radava ili isporuku robe. Iznimno, ovisno
¢ prirodi predmeta nabave i razini trZisnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda mo¥e se
uputiti samo | (jednom) gospodarskom subjekin.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 5 (pet)
dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda, osim u sluéaju Zurme nabave,

Provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
T0.000,00 kuna i manja od 200.000,00 kuna, odnosno manja od 500.000,00 kuna

Clanak 6.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veée od 70.000,00 kuna i manje od 200.000,00
kuna, odnosno manje od 50000000 kuna poziv za dostavu ponuda objavljuje se na
internetskim  stranicama ifili se upuéuje poziv za dostavu ponuda na najmanje 3 (tri)
gospodarskih subjekata ovisno o predmetu nabave na dokaziv nadin (elektronitkom poftom,
putem ovladtenog pruZatelja poltanskih usluga 1 dr.). Iznimne, ovisno o prirodi predmeta
nabave i razini tr¥ifnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda meZe se uputiti samo 1 (jednom)
gospodarskom subjekiu.

Rok za destavu ponuda ne smije biti kraéi od 10 dana od dana upuéivanja odnosno
objavljivanja/slanja poziva za dostavu ponuda,

Za nabavu procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00 kuna imenuje se strufno povjerenstvo od
najmanje 2 {dva) €lang, od kojih 1 (jedan) mora imati vaZedi certifikat na podrudju javne
nabave, Clanovi strufnog povierenstva ne moraju biti zaposlenici naruéitelja.

Provodenje postupka
Clanak 7.
Poziv za dostavu ponuda iz Elanka 5. i 6, mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na

nacin da sadr?i sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéuju izradu i dostavu ponude.

Poziv za dostavu ponude obvezno mora sadrfavati slijedeée podatke:
- naziv i sjedifte Naru&itelja,



- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,

= procyenjeny vijednost nabave,

- - kniterij za odabir panude,

- nadin placanja,

- rok 1 mjesta isporuke robefevriena radovaprufanja vslege,
- ok za dostavu ponuda,

- trofkovnik,

- natin dostavljanja ponude,

- adresa na koju se ponude dostavljaju te kontakt osobu.

Pozivu s¢ moZe priloZiti 1 dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju Eine skice, nacrli,
planovi, studije 1 shiéni dokumenti.

Kod postupaka jednostavne nabave iz &lanka 6. ovog Pravilnika u pozivu za dostava ponuda
mogu  se odreditt osnove za iskljuéenje pospodarskih subjekata, uvjete profesionalne,
ckonomsko-financijske 1 tehnike 1 struéne sposobnosti  gospodarskih  subjekata e
odgovarajuda jamsiva,

Kriterij ¥a odabir ponude

Clanak 8.
Kriteri) za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukolike se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, vz kreiterij cijene odreduje se i
drugi - knterr povezani sa predmetnom nabave pnmjerice: kvaliteta, tehnike prednosti,
estetske i funkcionalne znafajke; ckolodke znatajke, operativii troskovi, kvalifikacije i
15kustvo asoblya, rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rek i dr.

Clanak 9.
Ponude se olvaraju prema redoslijedu zaprimanja. Kada je dostavljena izmjena vili dopuna
ponude, prvo se otvara izmjena iili dopuna ponude te potom osnovna ponuda. Otvaranje
ponuda nije javne.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlaiteni predstavnici naruéitelja, te ako je
potrebne neovisne struéne osobe.
Ovladteni predstavnici naruditelja sastavljaju zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
te prijedlog Odluke koju potpisuje odgovoma osoba narutitelja.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, izvjeiée o uspjeinom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom
na internetskim stranicama narutitelja),

Clanak 10.
Po provedeno] nabavi izraduje se narudZbenica ili ugover, a koje potpisuje odgovorna osoba
naruditelja.
Nakon potpisa 1 (jedan) primjerak narudZbenice/ugovora dostavlja se odabranom ponuditelju,
a 1 (jedan) primjerak radunovodstivu,



Izvrienje narudZbenice/ugovora dufna je pratiti osoba koja je inicirala ifli podnijela zahtjev
za nabavy,

Zavrine odredbe

Clanak 11.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o nabavama roba i usluga do
20000000 kuna i radova do S500.000,00  kuna, KLASA: 003-05/14-01/288,
UR:BROT2117/1-39-10-14-01 od 24, travnja 2014, godine.

Clanak 12.
Owaj Pravilnik stupa na snagu danom donodenja, a objaviti ée se na oglasnoj plo@i i
internetskim stranicama Skole.

KLASA; 003-05/17-01/409
URBROJ: 2117/1-39-10-17-1
Dubrovnik, 30. lipnja 2017. godine
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